
 Behörde für Schule und Berufsbildung Schüleraustauschprogramm Hamburg-Manitoba
Ablauf des Bewerbungsverfahrens

Referat Europa und Internationales

Programmjahr 2021/2022 rot: von der Schule zu beachtende Termine

Termine 
2020 Schulleitung1

Abteilungs‐
leitung
Mittelstufe

Kontaktperson 
Internationales2

sofern benannt

als Tutor/Tutorin 
benannte 
Lehrkraft3

Schülerinnen, 
Schüler und Eltern4 Bemerkung

Ausschreibung 
Anfang/ 
Mitte Mai x x x zusätzlich an Lehrkräfte, die sich in den letzten 2 Jahren als 

Tutorinnen/Tutoren zur Verfügung gestellt haben

Anmeldung 
interessierter Schüler und Schülerinnen

15. ‐ 28. 
Mai x

Autoresponse durch von Schülern und Schülerinnen 
ausgefülltes Web‐Formular 
Falls formale Voraussetzungen nicht erfüllt, folgt innerhalb 
7 Tagen eine Absage 

Übermittlung der Anmeldelisten bis 2. Juni x x ggf. mit Hinweis auf bereits erfolgte Absagen

Vorauswahl durch die Schulen bis 19. Juni

Benachrichtigung über die Vorauswahl  bis 24. Juni x
Übermittlung des Bewerbungsprofils bis 14. Aug x

Übermittlung der Anlagen zur Bewerbung  1. ‐ 15. Sep Upload durch SuS auf BSCW oder eduPort Server, Details s.
https://bildung‐international.hamburg.de/sus/org/bsb/ca/bewerbung/

Übermittlung der formalen schulischen 
Empfehlung bis 15. Sep

Einladung zum Vorstellungsgespräch Anf. Okt x Die Gespräche finden Ende Okt/Anfang Nov statt
Benachrichtigung über das Ergebnis der 
Vorstellungsgespräche

innerhalb 4 
Wochen x x x x

Benachrichtigung über das 
Vermittlungergebnis 

Mitte/Ende 
Feb 2021 x x x x x zusätzlich an die Schulbüros

Anmerkung

Aus Datenschutzgründen werden für die Kommunikation ausschließlich durch Dataport gehostete BSB‐Accounts und eduPort‐Accounts verwandt, so dass der Versand der E‐Mails nur über den 
Dataport‐Server, nicht über das Internet erfolgt. Soweit E‐Mail‐Adressen Bcc eingetragen werden, wird der Nachricht im Textbereich ein Verteiler vorangestellt, um Ihnen unnötige 
Weiterleitungen zu ersparen.

1 Sofern vakant: die stellvertretende Schulleitung
2 Kontaktperson der Schule für das Referat Europa und Internationales der BSB 
3 Die Benennung erfolgt mit der formalen Empfehlung der SuS
4 auf Basis der im Bewerbungsprofil angegebenen E‐Mail‐Adressen. Nachrichten an die SuS werden immer auch an die E‐Mail‐Adresse der Eltern versandt.

Übermittlung durch AL oder LK an die BSB bzw. 
Aushändigung an die SuS

Verteiler für Benachrichtigungen und Eingangsbestätigungen

Meldung durch SL, AL oder LK an die BSB

Eingangsbestätigung am 16./17. September, vorab auf Nachfrage

Die Organisation der zentralen Schüleraustauschprogramme der BSB erfolgt durch den Versand von Standardnachrichten als Serien‐E‐Mail aus einer Datenbank heraus. 
Es ist zeitlich nicht zu leisten, über den automatischen Versand an die oben Genannten hinaus, einzelne Personen extra zu benachrichtigen. Bei Bedarf bitten wir die Empfänger der Nachricht, 
diese an die Kolleginnen und Kollegen, die aus ihrer Sicht zusätzlich informiert werden sollten, weiterzuleiten.

Amt für Bildung   ‐   B 32‐01
https://bildung‐international.hamburg.de

Telefon: 040 ‐ 428 63 – 2060, Telefax: 040 ‐ 427 96 ‐ 7167
Birte.Oliczewski@bsb.hamburg.de

https://bildung-international.hamburg.de/sus/org/bsb/schule/

